2017年中央财政外经贸发展专项资金
（促进服务贸易创新发展）项目
申报材料要求说明

    一、总体要求

    1. 分重点服务进口、技术出口和服务外包三类分别整理成册，并按册扫描全册内容成电子版（PDF格式），提交材料时一并上报。
    2. 请企业报送通知附件表3、4、5、6（如有）EXCEL电子版，以及《单位基本信息采集表》EXCEL电子版。

3. 请各市商务部门编制通知附件表7以及《汇总企业申请情况表》，同时报送EXCEL电子版。

4. 请按照通知截止日期准时上报，逾期不受理。

二、材料装订格式要求： 
（一）基本要求

1. 申报材料统一使用A4纸，附上材料目录，不同申请类别的材料用有色纸相隔，于左侧按顺序装订。

2. 材料封面应注明下列内容：

申报项目（重点服务进口、技术出口或服务外包）
    企业名称（应与公章相同）

    申报负责人名称

申报人联系电话

右上角编号。若企业申报材料有多册，请按如下编号：

若企业材料一式两份，即两套材料，各套有4册材料

第一套材料：

第一册标“1-1”，第二册标“1-2”, 第三册标“1-3”, 第四册标“1-4”
第二套材料：
第一册标“2-1”, 第二册标“2-2”, 第三册标“2-3”, 第四册标“2-4”
3. 申报材料超过1.5厘米厚度，应在书脊位标注企业名称。

（二）装订要求

申请重点服务进口业务贴息项目的企业（单位），请按如下要求及顺序整理装订材料，并用彩纸将以下项隔页：

1. 2017年中央财政外经贸发展专项资金（促进服务贸易创新发展项目）资金申请表（附表1）

2. 企业营业执照、税务登记复印件。

3. 企业法定代表人签字的申请文件，内容包括：企业基本情况、进口用途、预计可产生的效益等，企业更名的应说明相关情况并附证明材料。

4. 《2017年服务进口贴息事项申报说明》（附表2）及电子数据。

5.《2017年服务进口贴息事项申请表》（附表3）及电子数据。

6.进口服务合同（复印件）。

注：以上材料均需加盖企业公章。

申请技术出口业务贴息项目的企业（单位），请按如下要求及顺序整理装订材料，并用彩纸将以下项隔页：

1. 2017年中央财政外经贸发展专项资金（促进服务贸易创新发展项目）资金申请表（附表1）。

2. 企业营业执照、税务登记复印件。

3. 法定代表人签字的贴息资金申请文件，内容包括：企业基本情况、出口技术概要、近五年有无违法违规行为、是否拖欠政府性资金等。

4.《2017年企业技术出口贴息申请表》（附表4）及电子版。

5. 技术出口合同复印件。

6. 技术出口合同登记证书和技术出口合同数据表复印件。

7. 银行出具的收汇凭证复印件（收汇凭证以非美元作为计价币种的，应将出口额折算成美元，折算率使用国家外汇管理局公布的2016年第12期《各种货币对美元折算率表》汇率）。
8. 涉外收入申报单复印件。

9. 涉及专利权转让的单位需提供著录项目变更手续合格通知书复印件。

10. 经会计师事务所审计的企业2016年度财务会计报告复印件，或包括技术出口业务内容的审计报告，或专门针对技术出口审计报告。

注：以上材料均需加盖企业公章。

申请承接服务外包业务支持项目的企业（单位），请按如下要求及顺序整理装订材料，并用彩纸将以下项隔页：
1. 2017年中央财政外经贸发展专项资金促进服务贸易创新发展事项资金申请表（附表1）；
2. 企业营业执照、事业单位组织机构代码证或民政部门颁发的登记证书、税务登记复印件；
3. 2016年度审计报告或财务报表复印件
4.企业提供大学（含大专）毕业及以上学历员工占员工总数50%以上的花名册以作证明，格式可参照范本一。

5. 合同一览表
6. 符合申报条件的服务外包合同、协议及其翻译件复印件
7 符合申报条件的结汇转账贷方凭证和“涉外收入申报单”的复印件。

注：若材料涉及多份合同，请将同一份合同下对应的收汇证明整理在一起，若该份合同下对应收汇证明超5份，请编制水单目录，并如下顺序装订：

合同A+水单目录A+合同A对应的所有水单+彩纸隔页

合同B+水单目录B+合同B对应的所有水单+彩纸隔页

……
合同X+水单目录X+合同X对应的所有水单+彩纸隔页

8.根据申请支持项目的不同，企业（单位）还需提供相应材料，请申报单位在申报指南查找各项所需提供的材料并附上。
    三、其他注意事项

    1. 同类合同提供一份完整版，其余可仅附含合同金额、内容、签字盖章页。

2. 水单和合同对应，请企业编制一览表，格式可参照范本二。

 范本一
	企业人员花名册
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	企业负责人：

	注：可延表填写


范本二

合同汇总表
企业名称（盖章）：                         制表日期：
	序号
	合同号
	合同名称
	合同金额
	执行日期
	执行金额
	合同页码（即在材料中的页码）
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制表人：

注：可延表填写

