附件1：
Profile Creation Checklist/简况创建模板

第一部分：Required items/要求事项（必填项）

1. Company Name/公司名称：

2. Company Logo/公司logo（JPEG格式图片）：

3. Company tagline/公司标语：

4. Year of Founding/成立年份：

5. [bookmark: OLE_LINK2]Office Location/Address (we can feature multiple locations per company if they have multiple offices)./ 办公地点/地址 （如公司有多个办公室地点也可放置）：

6. Website URL/网站链接：

7. Sales/contact email for potential clients/针对潜在客户的销售/联络邮箱：

8. Sales/contact phone number for potential clients/针对潜在客户的销售/联络电话：

9. Company description/introduction/公司描述/介绍：

10. Services Offered (described as service lines on Clutch profiles)/所提供的服务（在Clutch简况上作为服务线进行描述）：

11.  Number of Employees. Range options are:/雇员数量。范围选择：
a. 2 - 9 employees/2-9位雇员
b. 10 - 49 employees/10-49位雇员
c. 50 - 249 employees/50 - 249位雇员
d. 250 - 999 employees/250 - 999 位雇员
e. 1000 - 9,999 employees/1000 - 9,999位雇员
f. 10,000+ employees/10,000+ 位雇员

第二部分：Optional (But Recommended) Items/选填（但推荐填写）项

1. Minimum Project Size (the minimum size of the project the company is willing to take on). Range options are: /最小项目规模（公司愿意承接的最小项目规模）。范围选择：

a. $1,000+/1,000+美元
b. $5,000+/5,000+美元
c. $10,000+/10,000+美元
d. $25,000+/25,000+美元
e. $50,000+/50,000+美元
f. $75,000+/75,000+美元
g. $100,000+/100,000+美元
h. $250,000+/250,000+美元

2.  Average hourly rate (cost per hour of work performed). Range options are: /平均每小时工资率（每小时工作绩效成本）。范围选择：
a. [bookmark: OLE_LINK3]<$25/<25美元
b. $25 - $49/25美元-49美元
c. $50 - $99/55美元-99美元
d. $100 - $149/100美元-149美元
e. $150 - $199/150美元-199美元
f. $200 - $300/200美元-300美元
g. $300+/300+美元

3. Industries they cater to/of their clients/公司所服务的行业/他们客户所在的行业：

4. Size of the companies they cater to (small business, medium business, large enterprise). You can select multiple. /他们所服务的公司规模（小型公司，中型公司，大型企业）。您可以多选：

5. List of clients/客户列表：


6. Portfolio items or case studies as proof of previous work to be featured on their profile. These files must be less than 1 MB and one of the following types: jpg, jpeg, png, gif. /组合项或案例研究作为之前工作的证明将出现在其简况中。这些文件必须小于1MB并且是以下类型中的一种：jpg、jpeg、png、gif。

7. [bookmark: _GoBack] Client References/Clients Reviews （客户参考/客户回顾评价）：

【注：客户回顾评价是Clutch平台上，向买家充分展示服务提供商的最重要的方式，因未来会涉及收集客户回顾评价，所以服务提供商可以给到以往服务过客户的联系方式，这样Clutch的工作人员就可以联系服务商以往服务过的客户获取其对服务商的评价，Clutch只发布直接与服务提供商买家沟通获取的回顾评价信息，而不会采用由服务商自行提供的客户回顾评价】
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